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Estado de Mato Grossag

e Prefeitura Mdmicipal de Porto Esperidiao

PORTO ESPERIDIAC

ADM - 2009 { 2012

" “ABRAGANDO O FUTURO"

LEIl COMPLEMENTAR N° 0{44/2009, de 24 de Novembro de 2009.
|

Dispbe sobre o Regimento Inte'rno da UCI -
Unidade de Controle Interno no ambito da
| Administragdo Direta, lndireta‘,! Autarquica
e Fundacional da Prefeitura Municipal de
Porto Esperidiao-MT.

MARTINS DIAS DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Porto Esperidido, Estado de

Mato Grosso, no uso das a{rlbu:g:oes que |he sdo conferidas por Lei, faz saber que a
Camara Mumc:pal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte lei;

.

Orgamzagao € da Atnbuug.oes

Ny

Art. 1°. A Unidade de Controle jlnterno tem por finalidade o assessoramento superior
da Administracdo Direta, | Indireta, Autarquica e Fundamonal através de seus
respectivos represeqtantes ’conforme a Lel Municipal 474/2008 il-\:
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Art. 2°, A Unidade de ControIelz Interno da Prefeitura Mumcxp\?l de Porto Esperidido-MT,
& composta pelos segu:ntes megbros: (S
Q, & (—\ ’ / }\"a .
| — Controlador (a) Inte no (5)gMomeado para o exermco do cargo‘lem\colﬂisséo criado
na forma de Audltor P[_lbI|co nteﬂ&aonforgwe oxart’ urplqpal n° 474 de 28
de margo de 2008, «a quem COW a‘toor agéo d dade denControIe Interno.
omeado atravas

I

L/ \ !

I - dé cono rso %UbHCO aos quais compete
a realizagdo de aud|torlas atraVes i) aphcagao\das t&nica®e auditoria no ambito da
Administragéo Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional, em consonancia ao previsto

na Lei Municipal 474 de 28 de marco de 2008.

!II — Assistente Administrativo de provimento efetivo, integrante do quadro de
funcionarios da Prefextural Municipal de Porto Espend:ao MT, a quem compete o
arquivamento de documentos, a lavratura de atas, a entrega de oﬂmosr nas diversas
secretarias, entre outras atxvidades constantes na Lei Complementar n°l 16 de 18 de
dezembro de 2003, :

§ 1°. O nimero de Auditores Publicos Internos e de Assistentes Administrativos sera
aumentado sempre que al Administragdo, a pedido da UC| e apds prévia analise,
entender assim necessario|para o bom andamento dos trabalhos. :

§ 2° Na auséncia do Confrolador Interno, respondera interinamente pela Unidade de
Controle Interno o Auditor Publico Interno.
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Art. 3°. O relacionamento dos demais setores da administragio municipal junto a UCI
— Unidade de Controle Interno sera atraves de oficio e se dara conforme a Instrucao
Normativa n°. 007 de 2009.

ol

Art. 3°. B — Do preparo técnllco do Auditor:

§ 1°. — O(s) Auditoror(es) PLleHCO Interno fara treinamento de aperfeicoamento e para
o bom exercicio das atlwdades concernentes ao cargo, conforme prevé o artigo 16 da
Lei Complementar 018/03, de 15 de dezembro de 2003.

§ 2° — Os treinamentos c;je aperfeicoamento ocorrerdo anuaimente, |verificada a
necessidade. podendo ser realizados em instituicdes especializadas, em 6rgdo ou
entidades representativas das Camaras Municipais e Prefeituras, que oferegam
treinamentos e atualizagdes.

om—

§ 3° — As despesas de{correntes das atx\gdadey reIamonadas aos paragrafos
anteriores deste artigo, seraj) custeadas pelo Munigigio, //
i
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Dos Trabalhos de Audltoria

t

Art., 4° Os trabal os de cl dztorla serao realizados, conforme F’Iano de Agao de
Controle Interno, nos sbtore ls gye no mesmo estivere eIencados parc os anos de
implantagao confOJne Resolug:a 001/2007@0 TCE MTY
Art. 5°. Os demais/ trabalh@s ' .a d{[or:/aqd?\v\e\raofse%ea lZédOS de acordo com o
PAAl — Programa/AnUal de All8ltoria® Inteqna gue” cofte plara {odos os setores da

|
Administragé&o D|ret/a/ Inﬂre%u & //
| - As auditorias prev:sta\{ no \

PAAl &érdo executas mediante prévie aviso com
antecedéncia minima de 07 d|as Uteis ao setor ou orgdo a ser auditado.

| o . A .
Art. 6° Os resultados das auditorias realizadas ser@o informados |as pessoas
constantes do art. 1°, para as devidas providéncias, quando for o caso.
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Paragrafo Unico. Ao auditor cabe a organizacido de seus papéis de| trabalho de

auditoria quando da exeouggo da mesma,-sempre obedecidas as normas relativas ao
assunto,; bem como resolugées do CFC — Conselho Federal de Contabilidade e do

IBRACON - Instituto Brasilejro de Contadores, no que couber.

Art. 7°. Poderao requisitar F}udztorla Especial, devidamente fundamentada, as pessoas
elencadas no art. 1°, Deste regimento :

§ 1°. Por Auditoria Especu'al entendem-se os procedimentos de audxtona adotados
para proceder a vern‘:cagao das situagdes fundamentadas no pedido conforme caput.

Fones: (65) 3225-|1181 -3225-1139 - Telefax:_ (65) 322571350

Rua Arnaldo Jorge da Cunha, n® 444 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidido - Mato Grosso
E-mail: pmpesper@terra.com.br Site:‘ipmportqesperidiao.com.br
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§ 2°. As audilorias. especiais| seguirdo a mesma metodologia dos demais trabalhos de
auditoria, no que se referir a japlicacao da técnica.

§ 3°. Seus resultados serélo apresentados a autoridade requisitante, na forma de
parecer, que ficara a disposit;éo na Unidade de Controle Interno.

§ 4 ° As auditorias especxais correrdo juntamente com os dema|s trabthos de
auditoria desenvolvidos pelca UCI — Unidade de Controle Interno, sempre de forma
mais célere.

Secgdo |l
‘ Da manifestagao

|
Art. 8°. A UCI! — Unidade |de Controle Internoémfestar-se -a nos caso afetos a
mesma, sempre que for rqqulsnada por qua[quer/orgao da Admlnxstrat;ao Publica
Municipal para organizar as atividades adm:nlstrat:vas e-sempre ao [término dos

trabalhos de auditoria. o

BEL S L I SEE ST L ey Ly S

/

s
Art. 9°, Os vereadores poderao regUISItarJun}o a-gcl — Unidade de Controle Interno,
parecer sobre os assuntos elenca/dos ~na<-Lej MumcxpaI 474/2008, | bem como
explanagdes presenciais de seus membros, devendo ser atendidos de forma mais

célere, e quando da votagao dag pegas orgamentarias. \
. ! l"
J
Art. 10. Sao formas de manx{estaqoes escritas da UCI — Umdade de Controle Interno o
Parecer de Controle [nterno os Relatérios de Auditoria, e aS\Instrugoes Normativas.
X .\

| — Por Parecer de Co troI Inﬁ’ro entenﬂe a reda@) oficial’ de carater formal e
fundamentada sobre 0 “assuj que versar, e tagibel sobre o resuItado das
auditorias realizadas, tendofr‘%ase OareIatorlo\de’ dite lra%sera lmpresso em papel
timbrado oficial e contera ob(lga iamente: nUmero; datale assinatura do autor, ou dos
autores quando emtconjunto' //
/

Il — Por Relatério de Audltorra entende—se a reda(;ao formal que sera [feita apos o
término dos trabalhos de alditoria realizados, e tera por fundamento as verificagoes
ocorridas durante a sua real%zagao bem como as recomendagdes e sera [mpresso em
papel timbrado de uso excluslvo da UCI e conterd obrigatoriamente: nimero, data e
assinatura do Auditor Pub|10t|> Interno responsavel pela sua realizagao.

A s e L 4TI R S A T R SR N TR VA RN T

| - :
§ 1°. Os Pareceres de Controle Interno serdo protocolados no protocolo geral e
encaminhados obrigatoriaménte as pessoas elencadas no art. 19, ou aos secretarios
que através de oficio requxsxtarem parecer sobre determinado assunto Junto a UCl.

§ 2°. Os Relatorios de Audl[torla serdo baseados nos Testes de Observanaa e terao
como fundamento os Testes Substantivos, sempre que tais testes forem japlicados na
realizacdo dos trabalhos de auditoria, devendo seus resultados estar elencados de

forma a proporcionar melhor analise.

!
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Rua Arnaldo Jorge da Cunha, n° 444 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidido
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a) Os Relatorios de Auditoria serdo apresentados na forma processugl e deverdo
conter capa de processo timbrada e suas folhas numeradas e rubricadas|pelo auditor
responsavel pela.sua elaboracao.

" b) Deverdo conter sumario quando tiverem acima de 10 (dez) folhas.

c) Conterdo os documentosl, comprobatérics, levantados quando da realizacdo dos
trabalhos de auditoria.

d) Documentos comprobatdrios sdo aqueles colhidos quando da realizagéo da
auditoria in foco, e também aqueles solicitados antes ou apos os trabathos|para melhor
fundamentarem o resultado.

Subsegao/l -

Da Instrugio Normati\ﬁa// ra

e

Art. 11. Instrugdo Normativa|é o documen/to e_stabelece os procedimentos a serem

adotados objetivando a padronizagde” na-exeeucao “das atiVidades e rotinas de trabalho
~ . . . ~ | £

no ambito da administragao publica n)umcxpalé-«

§ 1° As instrugdes  normativas- serfio elaboradas\pela UCIl, e deverdo conter
necessariamente: ! :|‘\ :
‘« y
| — sua finalidade, que sera a :ndu:a@ao do setor administrativo que, pretende regrar.
1l — sua abrangéncia, qUe sera ggindicacdo dos procedi entos a serem seguidos pelo
setor. \?,; I\ “ ) & NG ,
§ 2°. Serédo elaborédas e

:\\lenm asérr; %GS’SG%LHCII'QGOL !de acgordo com a

i

(U

a sS€ em estabelemdos detalhando; de maneira mais
pormenorizada possivel'as atiy CEREER adn;)nlstrailvas ; #
~ P _)\\ ) i
’ A% [
§ 3° As Instrugbes NormatiVas serao debatidashcon os representantes|dos setores
envolvidos antes de passar & redacéo final.

‘N A\
natureza dos regragieptos

§ 4°. As reunides de elaboracao das Instrugdes Normativas junto aos setores deveréo
ser lavradas em ata.

§ 5° As Instrugdes Normativas serao assinadas pelo Controlador Interno, e pelo
Prefeito Municipal. :

Art. 12. Poderédo as Normatjvas ser direcionadas a determinado setor administrativo,
bem como poderdo abranger procedimentos de alcance geral.

Art. 13. As Instrucdes Normativas sera dada publicidade das seguintes formas.

| - Serao afixadas no mural da recepcgao da prefeitura municipal, e| da camara
municipal quando for o caso.

Fones: (65) 3225-1181 - 3225-1139 - Telefax: (65) 32251350

Rua Arnaldo Jorge da Cunha, n° 444 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidido - Mato Grosso
E-mail: pmpesper@terra.com.br Site: Emportqesperidiao.com.br
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PORTO ESPERIDIAO

“ABRAGANDC O FUTUROD”
ADM - 200972012

Il - Serdo dadas duas copias|aos setores envolvidos.

Il - Serdo arquivadas na [UCI, para posterior elaboragdo do Manual|l de Rotinas
lnternas. :

IV - Estarao disponiveis emn forma de arquivo, na forma de rede de |intranet nos
servidores da Prefeitura I\/Iurrapal de modo a facilitar o acesso e consulta

V - Serdo publicadas no sitic web da Prefeitura Municipal de Porto Esperidido, sempre.
que possivel. '

Art. 14. As Instrug6es Normativas poderdo ser alteradas sempre que a bPa eficiéncia
dos trabalhos assim requeref, e para seu melhor entendimento poderao ter anexos, ou

notas explicativas.

Art. 15, Esta lel entra em vigor na data de sua publicacao.

ano.

E PI@RiTi@IESPERIDIAO-MT EM 24 DE

Art. 16. Revogam-se as disposicfes em ¢Q

GABINETE DO PREFEITO| MUNICIEAL 4[)
NOVEMBRO DE 2009.

Fones: (65) 3225-1181 - 3225-1139 - Telefax: (65) 3225-1350

Rua Arnaldo Jorge da Cunha, n® 444 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidizdo - Mato Grosso
E-mail: pmpesper@terra.com. br Site:'pmportqesperidiao.com.br
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