Estado de Mato Grosso

DECRETO N.° 11/2023, DE 02 DE MARGCO DE 2023.

REGULAMENTA A PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO DE PORTO ESPERIDIAO.

O Excelentissimo Senhor MARTINS DIAS DE OLIVEIRA, Prefeito de Porto Esperidiao/MT,
no uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo inciso | do art. 30 da Constituigae da
Republica, bem como a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 em especial as
previsées que alcangam a administracao publica municipal;

CONSIDERANDO a necessaria adocdo de mecanismos de tratamento e protecao de
dados pessoais para o cumprimento por parte da Prefeitura Municipal de Porto Esperidido
da Lei Geral de Protecao de Dados;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Protecdo de Dados Pessoais, no ambito do Poder
Executivo Municipal, estabelecendo competéncias, procedimentos e providéncias
correlatas a serem observadas, visando prevenir danos e mitigar questées que cologuem
em risco a protecado de dados pessoais.

Paragrafo unico. As normas gerais contidas neste decreto sdo de interesse municipal e
devem ser observadas pelos 6rgaos e entidades da adm|n|stra<;,ao publica direta e indireta,
no ambito do Poder Executivo.

Art. 2°. Este decreto aplica-se a qualquer operacdo de tratamento de dados pessoais,
desde que realizada no ambito do Poder Executivo do Municipio de Porto Esperidi&o.

§ 1° Considera-se realizada no ambito do Poder Executivo do Municipio de Porto
Esperidido, a operacado de tratamento de dados pessoais cujo procedimento ocorra pelos
orgaos ou entidades da Administragéo Direta ou Indireta do Poder Executivo Municipal.

Art. 3°. Este Decreto ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais: |
| - realizado para fins exclusivamente:
a) jornalistico e artisticos; ou

b) académicos, observando-se os requisitos de protecdo e tratamento de dados;
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Il - realizado por pessoa juridica de direito publico ou terceiro sob sua tutela, para fins
exclusivos de:

a) seguranca publica;

b) defesa nacional;'

¢) seguranca do Estado; ou

d) atividades de investigacao e repressao de infragdes penais; ou

IV - provenientes de fora do territério nacional e que nao sejam objeto de comunicagéo,
uso compartilhado de dados com agentes de tratamento brasileiros ou objeto de
transferéncia internacional de dados com outro pais que nao o de proveniéncia, desde que
o pais de proveniéncia proporcione grau de protecdo de dados pessoais adequado ao
previsto neste Decreto.

CAPITULO |I
DAS DEFINIGOES

Art. 4°. Para os fins deste Decreto e normas que regulamentem a protecao de dados no
Municipio de Porto Esperidido, considera-se:

| - dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

Il - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando
a utilizacao de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasiao de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais em suporte eletrénico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objetos de
tratamento;.

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem compete
as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de

Protecao de Dados (ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador;
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X - tratamento: toda operacgao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
" coleta, producdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducgdo, transmiss3o,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou
controle da informac&o, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou extracao;

Xl - anonimizagao: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagao, direta ou
indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Xl - relatério de impacto de protegdo de dados pessoais - RIPD: documento de
comunicacao e transparéncia que orienta a descricdo dos processos de tratamento de
dados pessoais que possam gerar riscos, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos
de mitigacao; ’

XIV - inventario de dados pessoais: inventario de todas as operacées de tratamento de
dados pessoais e suas avaliagdes sob a o6tica dos principios da LGPD

XV - avaliagdo de riscos: identificagdo e mensuragdo de riscos de governanga e
privacidade, mitigando-os com a adocao de controles apropriados.

Art. 5°. As atividades de tratamento de dados pessoais pelos 6rgéos e entidades municipais
deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;

Il - adequacédo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitagao do tratamento ao minimo necessario para a realizagéo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € nao excessivos em
relacdo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duragédo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizagéo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e faciimente
acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos, comercial e industrial,

VIl - seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruigao,

perda, alteragdo, comunicagdo ou difusao; %
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VIII - prevencgéo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - nao discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins
discriminatérios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacéo e prestacdo de contas: demonstracao, pelo agente, da adogao de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 6°. A Prefeitura Municipal de Porto Esperidido, por meio de seus érgdos e entidades
deve realizar e manter continuamente atualizados:

I . O mapeamento de processos com atividades relacionadas a Lei Geral de Protegdo de
Dados ja identificados;

Il - O levantamento de dados pessoais que realiza tratamento, em especial os dados
sensiveis; '

Il - A redacéo de seu relatério de risco e impacto a protecdo de dados pessoais;

Il - O monitoramento continuo de atividades que possam vir a ter relagdo com dados
pessoais, no ambito do Poder Executivo.

Art. 7°. Compete ao Poder Executivo enquanto controlador:

| - aprovar, prover condicbes e promover agbes para efetividade do Plano de Adequagéo
de Prote¢ao de Dados Pessoais do 6rgao e/ou entidade;

Il - nomear encarregado para conduzir o Plano de Adeqguagao e sua manutencéo, através
de ato préprio;

Il - elaborar e manter atualizado o Relatério de Impacto de Protecdo aos Dados Pessoais
com 0 apoio técnico necessario;

IV — promover o aculturamento acerca da protecéo de dados, desenvolvendo cartilhas,
manuais educativos e treinamentos visando dar ciéncia aos servidores de sua importancia
no processo de adequacgado e manutengao da protecao de dados;

V - o estabelecimento e a divulgagdo de canal de atendimento préprio para comunicagao
entre o Encarregado pelo tratamento de dados pessoais e o Titular dos respectivos dados,
com fluxo para atendimento aos direitos dos titulares, solicitagdes, sugestdes e/ou
reclamacdes apresentadas, desde o seu ingresso até a adocado das providéncias cabiveis.

§ 1° A nomeagao do encarregado de dados devera atender as recomendacdes feitas pela
legislacéo e Autoridade Nacional de Protec@o de Dados (ANPD). '
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Prefeitura Municipal de Porto Esperidido

Art. 8°. A Prefeitura Municipal de Porto Esperidido, nos termos da legisla¢ao figura como
“controladora”’, nomeando o seu encarregado pelo tratamento de dados em atendimento a
Lei Federal 13.709/18.

§ 1° A identidade e as informacgdes de contato do Encarregado devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal e nas
instalagdes fisicas em que ha desenvolvimento de servigo publico.

Art. 9°. Compete ao encarregado de dados:

| — realizar o monitoramento continuo do tratamento de dados no ambito da administragao
municipal a partir dos seguintes parametros:

a) analise do inventario de tratamentos do controlador, inclusive os eletrénicos;
b) risco de incidentes de privacidade;

c) avaliagdo das medidas de segurancga, técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagédo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, ainda que com auxilio técnico especializado;

d) adogao das providéncias cabiveis para implementar as medidas de seguranca avaliadas
e, caso necessario, lavratura de registro para formalizar ao gestor da area a situagao
solicitando providéncias;

e) cumprir e fazer cumprir os objetivos e metas previstas no Plano de Adequagao do seu
6rgao e/ou entidade.

Il - receber reclamacdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias, em articulacdo com a Ouvidoria de cada 6rgao e entidade;

Il — manter relacdo com a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais — ANPD
adotando providéncias quando receber demandas quando necessario € reportar aos
responsaveis a necessidade de adog¢ao de providéncias;

IV - orientar os servidores ou terceirizados no cumprimento das praticas necessarias a
privacidade de dados pessoais;

V - fiscalizar e orientar operadores que tenham acesso a dados, visando a regularidade
de possiveis compartihamentos e o fiel cumprimento deste Decreto e legislacao
relacionada a Lei Geral de Protegao de Dados;

VI - quando provocado, entregar o Relatorio de Impacto de Protecéo aos Dados Pessoais;

VIl - atender as normas e recomendacgdes da Agéncia Nacional de Protecdo de Dados
Pessoais; '

VIl - informar a Agéncia Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e aos titulares dos dados
pessoais eventuais incidentes de privacidade de dados pessoais, dentro da execugéo de
um plano de respostas a incidentes;
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IX - Organizar programa de conscientizacdo e capacitagdo sobre a LGPD, destinado a
todos os agentes das respectivas unidades administrativas, exceto as que nao efetuam
tratamento de dados pessoais, ainda que através de apoio técnico especializado.

§ 1° O Encarregado tera os recursos operacionais e financeiros necessarios ao
desempenho de suas fungdes e a manutencao dos seus conhecimentos, bem como acesso
motivado a todas as operacdes de tratamento.

§ 2° Podera a administragdo publica formar grupo de trabalho especifico para auxiliar o
Encarregado, composto por um representante de cada secretaria, visando a exposigao e
avaliagao de demandas e resolugao de questdes relacionadas a protegao de dados.

§ 3° O Encarregado esta impreterivelmente vinculado a obrigacdo de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas fungoes.

Art. 10. A autoridade maxima do Controlador devera assegurar ao Encarregado:
| - acesso direto a alta administracao:

Il - pronto apoio das unidades administrativas no cumprimento das solicitacdes,
respeitando o prazo fixado; e

Il - pronta comunicacdo, de forma adequada e em tempo habil, sobre questdes
relacionadas a protegao de dados pessoais. '

Paragrafo unico. Para fins do inciso | do caput deste artigo, considera-se como alta
administracao os agentes politicos, os ocupantes de cargos em comissao € os detentores
de funcdes gratificadas, respeitados os respectivos niveis hierarquicos.

Art. 11. Havendo na estrutura do executivo municipal pessoa juridica de direito publico ou
economia mista com autonomia e personalidade juridica propria, esta devera receber
estrutura e adequacao propria para sua operagao, seguindo todas as diretrizes deste
decreto, legislagao inerente a administragao publica e a Lei 13.709/2018.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA
MUNICIPAL

Art. 12. O tratamento de dados pessoais pelos orgédos e entidades da Administracao
Publica Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuigbes
legais do servico publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecugao do
interesse publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagdo, com o
fornecimento de informacdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.

Paragrafo Unico: os dados deverdo ser mantidos em formato interoperavel e estrutur
para o uso compartilhado, com vistas & execucéo de politicas publicas, a prestacdo
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servigos publicos, a descentralizagdo da atividade publica e a disseminagéo e ao acesso
das informagdes pelo publico em geral.

Art. 13. O tratamento de dados pessoais deve ser restrito-a sua finalidade, executado de
forma adequada e pelo prazo necessario.

§ 1° A adequagio a que se refere o caput deve obedecer a Politica de Privacidade de
Dados e de Seguranca da Informagao adotada no Municipio.

§ 2° A necessidade de armazenamento dos dados pessoais observara as obrigagtes
legais ou judiciais de manté-los protegidos.

§ 3° Os responsaveis pelos tratamentos devem registrar as operagdes realizadas com
dados pessoais, ainda que de forma automatizada.

§ 4° O controlador deve adotar as medidas necessarias para que operadores também
sigam as diretrizes de prptegéo de dados nos termos da legislacéo e estejam de acordo
com o conjunto de adequagdes do Poder Executivo Municipal de Porto Esperidi&o.

Art. 14. O tratamento de dados pessoais de criancas e de adolescentes devera ser
realizado em seu melhor interesse, nos termos deste artigo e da legislagdo pertinente.

§1° O tratamento de dados pessoais de criangas devera ser realizado com o consentimento
especifico e em destaque dado por pelo menos um dos pais ou pelo responsavel legal,
sendo necessaria a identificacdo dos mesmos perante o agente publico que prestar o
atendimento para fins de verificagdo da responsabilidade legal pelo menor, que sera feita
através de documentos ou qualquer outra comprovacgéo habil para tal ato.

§ 2° No tratamento de dados de que trata o § 1° deste artigo, os controladores deverao
manter publica a informacgao sobre os tipos de dados coletados, a forma de sua utilizagao
e os procedimentos para o exercicio dos direitos de dos titulares previstos no Art. 17 deste
Decreto.

§ 3° Poder&o ser coletados dados pessoais de criangas sem o consentimento a que se
refere o § 1° deste artigo quando a coleta for necessaria para contatar os pais ou o
responsavel legal, utilizados uma unica vez e sem armazenamento, ou para sua protecao,
e em nenhum caso poderdo ser repassados a terceiro sem o consentimento de que trata
o § 1° deste artigo. ! ‘

Art. 15. Os érgéos e as entidades da Administragao Publica Municipal podem efetuar o uso
compartilhado de dados pessoais com outros orgéos e entidades publicas para atender a
finalidades especificas de execugao de politicas publicas, no ambito de suas atribui¢es
legais, respeitados os principios de prote¢éo de dados pessoais elencados neste decreto.

§ 1° O compartilhamento de dados pessoais entre érgaos e entidades da Administragcao
Publica Municipal, Estadual e Federal, bem como terceiros com personalidade juridica
privada, somente podera ser realizado nas seguintes hipoteses:

| - em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao);

Fones: (65) 3225-1181 - 3225-1139 - Telefax: (65) 3225-1350

E-mail: pmpesper@terra.com.br

Av. 13 de Maio, n° 555 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidido - Mato Grosso
Site: portoesperdiao.mt.gov.br

Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao



Estado de Mato Grosso

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des
" desta Lei:

Ill - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres; ou;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengdo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranc¢a e a integridade do titular
dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

§ 2° O controlador deve manter o registro do compartilhamento dos dados pessoais para
efeito de comprovacgéao prevista no inciso VIl do art. 18 da Lei Federal n® 13.709/2018, que
versa sobre a dlsponlbllldade de informacbes sobre o compartiihamento de dados aos
titulares.

§ 3° Os contratos e convénios de que trata o § 1° deste artigo deverédo ser comunicados a
autoridade nacional.

§ 4° A comunicacdo ou o uso compartilhado de dados pessoais de pessoa juridica de direito
publico a pessoa de direito privado sera informado & autoridade nacional e dependera de
consentimento do titular, exceto:

| - nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas neste Decreto;

Il - nos casos de uso compartiihado de dados, em que sera dada publicidade com
informacoes claras e atualizadas sobre a previsado legal, a finalidade, os procedimentos e
as praticas utilizadas para a execugdo dessas atividades, em veiculos de facil acesso,
preferencialmente em seus sitios eletrénicos;

Il - nas excegdes constantes do § 1° do art. 26 deste Decreto.

Art. 16. E vedado aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal transferir a
entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso,
exceto: '

| - em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei
Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao);

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢oes
deste Decreto e da Lei Federal n® 13.709/2018;

Il - quando houver previsao iegal ou a transferéncia for respaldada, por meio de clausula
especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragao devera
ser informada pelo responsavel ao Controlador Geral do Municipio para comunicacéo a
autoridade nacional de protec¢ao de dados; ‘

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengéo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a mtegndade do titular
dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades;

V — quando autorizada pelo titular.
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Paragrafo Gnico. Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo, para fins de
compartilhamento com pessoa juridica de direito privado:

| - a transferéncia de dados dependera de autorizacdo especifica conferida pelo 6rgao
municipal a entidade privada;

Il - as entidades privadas deverdo assegurar que nao havera comprometimento do nivel
de protegao dos dados garantido pelo érgao ou entidade municipal.

CAPITULO V
DOS DIREITOS DO TITULAR DE DADOS

Art. 17. O titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em relagcdo aos
dados do titular por ele tratados, a qualguer momento e mediante requisicao:

| - confirmacéo da existéncia de tratamento;
Il - acesso aos dados;
Il - correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto neste Decreto;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante requisi¢ao
expressa, de acordo com a regulamentagcdo da autoridade nacional, observados os
segredos comercial e industrial;

VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipéteses:

a) verificado o tratamento para cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo
controlador;

b) estudo por 6rgéo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagdo dos
dados pessoais;

c) transferéncia a terceiro, desde que respeitados os requisitos de tratamento de
dados dispostos neste Decreto; ou

d) uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que
anonimizados os dados.

VIl - informacéo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados;

VIil - informacédo sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

IX - revogacgao do consentimento para tratamento de dados antes outorgado.
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Estado de Mato Grosso

Art. 18. O atendimento ao titular do dado sera realizado através dos canais eletrénicos de

atendimento da Prefeitura Municipal ou de forma presencial, conforme esquema de
atendimento implementado junto a administracdo e mediante identificagao.

§ 1° Quando o titular for incapaz, o atendente deve conferir a certiddo de nascimento do
titular ou documento que conceda tutela ou curatela, bem como o documento de identidade
de um dos pais ou responsaveis legais.

§ 2° Atestada a legitimidade do titular ou de seu procurador, o atendente coletara dados de
identificacdo e de contato do solicitante, protocolara e transcrevera a solicitagao através
dos canais de atendimento disponibilizados para fins de protecéo de dados.

§ 3° O atendimento presencial ao procurador ou curador somente sera aceito através do
documento que demonstre os poderes especificos para tal agéo.

Art. 19. Em qualquer forma de atendimento, o encarregado observara que as informagdes
pessoais manipuladas pelo 6rgdo ou entidade nao devem ser providas quando estiverem
vinculadas a tratamento sigiloso, nos termos da legislagao vigente.

Paragrafo Unico. O encarregado de dados informara ao solicitante o fundamento legal que
sustenta possivel indeferimento de entrega da informacao sigilosa solicitada.

CAPITULO Vi
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Poderado ser expedidas normas complementares a este Decreto pela autoridade
competente.

Art. 21. O descumprimento do disposto neste decreto, sujeitam os agentes publicos as
penalidades previstas no Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais leis relacionadas
ao servico publico, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Art. 22. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Gabinete do Prefeito, de acordo com a
legislacéo pertinente e recomendagdes da Autoridade Nacional de Prote¢io de Dados.

Art. 23. Fica autorizado ao Chefe do Executivo a criagdo de Conselho interno para
atividades relacionadas & protecdo de dados, item que recebera regulamentagdo em
apartado.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Porto Esperidido/MT, 02 de margo de 2023.

EIRA

“~
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