Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao

DECRETO N.° 22, DE 27 DE JULHO DE 2023.

Regulamenta o inciso VIl do caput do art.
12 da Lein® 14.133/2021 para dispor sobre
o Plano de Contratagdes Anual — PCA no
ambito da administragdo publica direta e
indireta do  Municipio de Porto
Esperidiao/MT.

O Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal, no uso da atribuicao que
lhe confere artigo 6°, incisos II, IV, VI e XlIl da Lei Organica do Municipio de
Porto Esperidido/MT, e tendo em vista o disposto no artigo 12, caput e inciso VII,
da Lei Federal n® 14.133/2021, e, ainda:

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14,133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual
- PCA, no ambito do Poder Executivo Municipal de Porto Esperidido/MT.

Art. 2°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decis&o indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
ordenacéo de despesas realizados no ambito do 6rgéo ou da entidade, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratagdo para a Central de Compras da
Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao/MT, nos termos do art. 181 da Lei n°
14.133, de 2021,

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagéo de bens, servigos e obras e requerée-la;

Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento tecnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento’
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de formalizagdo de demanda, e promover a agregagéo de valor e a compilagdo
de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagéo de demanda - documento que fundamenta
o plano de contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
‘necessidade de contratagéo;

V - plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas
que o ¢rgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua
elaboragao;

VI - setor de contratagdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenagéo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagoes,
no ambito de cada érgao que integra o Poder Executivo Municipal; e

VIl — Central de Compras — unidade vinculada a Secretaria Municipal de
Administragdo, responsavel pelo processamento final dos pedidos de compras,
licitagbes e contratagdes.

§1°. Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais
dos 6rgaos e das entidades.

Art. 3° O Plano de Contratagées Anual — PCA sera elaborado e
coordenado pela Secretaria Municipal de Administracdo, observados as
diretrizes estabelecidas na legislagéo vigente e aplicavel a matéria.

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Administragao, devera garantir os meios
necessarios para a capacitagdo continuada dos servidores das areas meio e
finalisticas, quanto aos aspectos de planejamento, elaboragéo, aplicagdo e
execugao do Plano de Contratagdes Anual — PCA.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 5°. A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual — PCA pelos érgaos
e pelas entidades, sob a coordenagao da Secretaria Municipal de Administragao,
tem como objetivos:
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| - racionalizar as contratagbes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promogdo de contratagcbes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de produtos e
servigos e redugao de custos processuais;

|l - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor
de logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Ili
DA ELABORAGAO

Art. 6°. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgaos e as
entidades elaborardo os seus Planos de Contratagdes Anual Prévio - PCAP, os
quais conterdo todas as contratagées e fornecimentos que pretendem realizar
no exercicio subsequente, incluidas:

| - as contratacées diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da
Lein® 14. 133, de 2021,

Il - as contratagdes que envolvam recursos provenientes de emprestimo ou
de doacdo, oriundos de agéncia oficial de cooperagé@o estrangeira ou de
organismo financeiro de que o Pais seja parte;

[l - as contratacdes de fornecimento de bens e servicos continuos; e

IV - as contratagdes programadas para atender o Plano de Governo, metas
orcamentarias, investimentos programados e manutenges de funcionamento.

§1°. Os orgédos e as entidades com Fundo Municipal e personalidade
juridica proprias, poderao elaborar seu Plano de Contratagoes Anual — PCA
separadamente, preservada sua coordenagdo da Secretaria Municipal de
Administragdo, e, sempre que possivel, sua consolidagdo em documento unico
para os objetos de mesma natureza, com o intuido de resguardar a economia
em escalas nos processos de geragéo de despesa.

§ 2°. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, a
consolidagao e a aprovagéo do plano de contratagdes anual pelos orgaos e pelas
entidades.
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Art. 7°. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual -
PCA:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto
na Lein®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao), ou abrangidas pelas demais
hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concesséo de suprimento de
fundos, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n.° 4.320/1964, ou a legislagao
que vier a regulamenta-la ou substitui-la;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da
Lein® 14.133/2021; e

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento,
de que trata o0 § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo nico. Na hipotese de classificagéo parcial das informagoes de
que trata o inciso | do caput, as partes nao classificadas como sigilosas serao
contempladas no Plano de Contratagées Anual - PCA.

Art. 8°. Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA, o
requisitante preenchera formulario proprio, direcionando a Central de Compras
por meio da Secretaria Municipal de Administragao, contendo minimamente as
seguintes informagoes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - descrigéo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientagoes da Secretaria
Municipal de Administragao;

V - indicagao da data pretendida para a conclusao da contratagao, a fim de
n&do gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagao em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgéo ou pela entidade
contratante;

VIl - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugéo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e
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VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do
responsavel.

Paragrafo Gnico. Para cumprimento do disposto no caput, os orgaos e as
entidades observardao, no minimo, o Catalogo de Obras e Materiais e Servigos;
a Classificagdo de Bens de Uso Comum e Luxo; os critérios dos Servigos em
Geral com base no melhor prego; os critérios para Contratagéo de Obras e
Servigos de Engenharia; as diretrizes para as Contratagoes Sustentaveis e o
estimulo, sempre que possivel, para a Produgéo Nacional.

Art. 9°. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementagéo das informagdes, compilagdo de demandas e padronizagao.

Art. 10. As informacdes de que trata o art. 8° seréo enviadas para a
Secretaria Municipal de Administragao, até a primeira quinzena de maio de cada
ano, buscando a consolidagao do Plano de Contratagdées Anual — PCA para o
exercicio seguinte.

Art. 11. Encerrado o prazo previsto no art. 10, a Secretaria Municipal de
Administracao, por meio de sua Central de Compras, consolidara as demandas
encaminhadas pelos requisitantes e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagao de
esforcos de contratagéo e & economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual - PCA, observado
o disposto no art. 5% e

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagdo e a disponibilidade or¢amentéria e financeira.

§1°. O prazo para tramitagdo do processo de contratagao ao setor de
contratacées constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§2°. O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de
Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Anteprojeto e/ou Projeto
Basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugéo do processo.

§3°. A Secretaria Municipal de Administragao, concluira a consolidagédo do
Plano de Contratacdes Anual até a primeira quinzena de junho do ano de sua
elaboracdo e o encaminhara para aprovagdo do Chefe do Poder Executivo
Municipal e posterior publicag&o eletronica no Site Oficial da Prefeitura Municipal
de Porto Esperidiao/MT e no Portal Nacional de Contratagoes Publicas — PNCP
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do Governo Federal, em atendimento ao disposto nos artigos 12, §1° e 174, §2°,
inciso | da Lei Federal n.” 14.133/2021.

CAPITULO IV
DA APROVAGCAO

Art. 12. Até a primeira quinzena de julho do ano de elaboragéo do Plano
de Contratacdes Anual, a autoridade competente aprovara as contratagoes nele
previstas, por meio de Decreto Municipal.

§1°. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de
Contratagdes Anual — PCA ou devolvé-lo a Central de Compras, se necessario,
para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o
prazo previsto no caput.

Art. 13. A aprovacdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA que
contenham as demandas dos 6rgdos ou entidades com Fundo e personalidade
juridica propria ou descentralizadas, devera estar acompanhado da aprovagao
conjunta das respectivas autoridades gestoras.

CAPITULO V.
DA PUBLICAGAO

Art. 14. O Plano de Contratacdes Anual — PCA dos 6rgaos e das entidades
sera disponibilizado automaticamente no Site Oficial da Prefeitura Municipal de
Porto Esperidiao/MT e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas do Governo

Federal.

Paragrafo unico. A publicagdo de que trata o caput, devera ocorrer no
prazo maximo de 15 (quinze) dias ap6s o ato de aprovagdo do Plano de
Contratagées Anual — PCA.

CAPITULO VI )
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 15. Durante o ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratagdes Anual
— PCA podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, excluséo ou
redimensionamento até 20 de dezembro, especialmente para adequagdes a
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legislacdo orcamentaria aplicavel ao exercicio financeiro subsequente,
oportunidade em que as alteragbes passardo por nova aprovagdo até 31 de
dezembro.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista no caput deste artigo, a versao
alterada ou revisada do Plano de Contratagdes Anual — PCA, sera enviada para
os meios de publicidade eletrénica no Site Oficial da Prefeitura Municipal de
Porto Esperidiao/MT e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP até
10 (dez) dias Uteis apos o ato de aprovacgéo.

Art. 16. Durante o ano de sua execugéo, o Plano de Contratagbes Anual -
PCA podera ser alterado a qualquer momento, por meio de justificativa aprovada
pela autoridade competente, devendo suas novas versoes serem aprovadas e
disponibilizadas no Site Oficial da Porto Esperidiao/MT e no Portal Nacional de
Contratagdes Plblicas — PNCP até 10 (dez) dias Uteis apos o ato de aprovagao.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Art. 17. A Central de Compras verificara se as demandas encaminhadas
constam do Plano de Contrata¢ées Anual — PCA anteriormente a sua execugao.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem do Plano de
Contratagdes Anual - PCA ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado
o disposto no art. 16.

Art. 18. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual — PCA
serdo utilizadas para dimensionamento do planejamento e comprometimento da
execugdo orgamentaria e limites fiscais, podendo serem suspensas ou
sobrestadas por verificagdo da frustragéo da receita, nos termos dos artigos 1°,
§1° e artigo 9° da Lei Complementar n.® 101/2000 — Lei de Responsabilidade
Fiscal.

Art. 19. Os 6rgaos ou entidades demandantes, deveréo informar & Central
de Compras, por meio da Secretaria Municipal de Administragéo, quanto a
desisténcia de contratacéo de qualquer item constante do Plano de Contratagoes
Anual — PCA, indicando os seus motivos e eventuais riscos dessa medida.

§1°. O relatério de gestdo de riscos pelos Orgaos ou entidades
demandantes, especialmente quanto as condigdes de execugdo e cumprimento
do Plano de Contratagdes Anual — PCA, tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagdo a Secretaria Municipal de Administracéo devera ocorrer nos
meses de margo, maio, julho, setembro e novembro de cada ano.
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§2°. O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a Secretaria Municipal
de Administragéo para adogao das medidas de correc¢éo pertinentes.

§3°. Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as
contratacées planejadas e n&o realizadas serao justificadas quanto aos motivos
de sua ndo consecugéo, e, se permanecerem necessarias, seréo incorporadas
ao plano de contratagées referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. A Central de Compras vinculada a Secretaria Municipal de
Administracdo, podera, desde que devidamente justificado, dispensar a
aplicacéo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de
atuacéo, observados os principios gerais de licitagdo e a legislagao pertinente.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administragdo, por meio da sua
autoridade maxima titular, podera editar normas complementares para a
execugao do disposto neste Decreto.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Porto Esperididao/MT, 27 de julho de 2023.

DE OLIVEIRA
gfeito Municipal
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