Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Porto Esperidido

DECRETO N° 39, DE 03 DE JULHO DE 2025.

REGULAMENTA AS NOTAS FISCAIS DE SERVICOS, REGULAMENTA A
FORMA E PRAZO DE RECOLHIMENTO, A RETENCAO NA FONTE E O
REGIME DE ESTIMATIVA DO ISSQN E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Excelentissimo Senhor ODIRLEI QUEIROZ FARIA, Prefeito de Porto Esperidiao/MT, no
uso das atribui¢des legais que Ihe sdo conferidas por lei, e;

Considerando a necessidade de regulamentar a emissao das notas fiscais de servigos,
regulamentar a forma e prazo de recolhimento, a retencdo na fonte e o regime de
estimativa do ISSQN;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS NOTAS FISCAIS DE SERVICO

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Ficam definidas as seguintes Notas Fiscais de Servico, de emissao obrigatoéria
quando da prestagao de servigo:

| - Nota Fiscal de Servigo Eletronica, NFS-e impressa através de sistema informatizado
disponibilizado ao contribuinte;

Il - Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletronica, NFSA-e, impressa através de sistema-
informatizado disponibilizado ao contribuinte.

§ 1° As Notas Fiscais de Servicos referidas nos incisos | e Il do caput deste artigo seréao de
| emissao obrigatéria a todos os prestadores de servigos constantes na Lista de Servigos do
| anexo | da Lei Complementar de n® 132, de 26 de setembro de 2022, inclusive aos
: contribuintes enquadrados no Regime Especial Unificado de Arrecadagao de Tributos e
Contribuigées - Simples Nacional.

operacgdes de prestagao de servigo tributadas, isentas ou imunes quanto ao Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN.

1
§ 2° As Notas Fiscais de Servigos deverao ser utilizadas somente para o registro das ( /

Art. 2° A emissdo das Notas Fiscais de Servico ndao dependera de Autorizagao de
Impressao de Documentos Fiscais - AIDF.
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Art. 3° As Notas Fiscais de Servicos deverao, obrigatoriamente, ser emitidas:
| - Com os dados completos do tomador do servigo;
Il - Com a discriminagao detalhada dos valores e servigos prestados;

Paragrafo Unico. Quando o servigo for prestado a empresa nomeada pelo Municipio de
Porto Esperididao como Substituta Tributaria, devera ser informado que o ISSQN foi retido
no campo da Nota Fiscal de Servico denominado "ISSQN Retido", devendo, ainda, ser
informado o valor da retengcido do ISSQN, no campo "Retengao de Impostos".

Art. 4° A Nota Fiscal de Servigo podera ser cancelada quando:
| - ocorrer erro no preenchimento; ou;
Il - por outros motivos justificaveis e devidamente comprovados.

Secao Il
Da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - Nfs-e

Art. 5° Considera-se Nota Fiscal de Servigo Eletrénica, NFS-e o documento fiscal habil ao
registro das prestacdes de servigos tributados, imunes ou isentos quanto ao ISSQN,
devendo ser gerada e armazenada eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura
Municipal de Porto Esperidiao.

§ 1° A Nota Fiscal de Servico Eletrénica, NFS-e sera utilizada pelos prestadores de
servigos, desde que estejam devidamente inscritos no Cadastro Mobiliario do Municipio de
Porto Esperidiao.

§ 2° Os servigcos de atividades de Instituicao Financeira e equiparédos, ficam dispensados
da emissao da NFS-e.

§ 4° A emissao da Nota Fiscal de Servigo Eletronica, NFS-e sera realizada através do
acesso ao portal da NFS-e disponibilizada no enderego eletrénico da Prefeitura Municipal
de Porto Esperidido, mediante a utilizagdo de login e da senha web, fornecidos pela
Secretaria Municipal de Fazenda ou Certificado Digital, adquirido pelo contribuinte.

ficam dispensados de informar a Declaragao Eletronica de Servigos - DES, relativo aos
servicos por eles prestados, exceto os Substitutos Tributarios quanto aos servigos
tomados.

——— D

§ 5° Os prestadores de servigos que emitem Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e (/

Art. 6° Ao emitir a Nota Fiscal de Servigo Eletrénica, NFS-e, disponibilizada pelo Municipio
de Porto Esperidido, o prestador de servigo, podera imprimir o documento fiscal, em
quantas vias entender necessarias ou enviar o arquivo gerado por e-mail ao tomador do
servico, que sera automaticamente reconhecido como documento fiscal, podendo, ainda,
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Art. 7° A Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e pode ser cancelada ou substituida pelo
contribuinte emitente, optante ou ndo do Simples Nacional e MEI, ou pelo setor especifico
da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 8° O contribuinte emitente podera, no prazo de 20 (vinte) dias a contar da data da
emissdo da NFS-e, utilizar as fungdes especificas constantes do aplicativo de geragédo de
NFS-e, para:

| - Substituir a NFS-e, pelos seguintes rrotivos:

a) Erro nos dados do tomador, desde que néo ocorra alteragao do tomador;
b) Erro na natureza da operacao;

c) Erro no valor da NFS-¢;

d) Erro na aliquota;

e) Erro no campo "ISSQN Retido";

f) Erro no quadro "Retengao de Impostos”;

g) Erro na descrigao do servico;

h) Erro na deducao de base de calculo;

i) Erro no campo "Local dos Servigos",

j) Duplicidade na emissao do documento fiscal. (NR)

Il - Cancelar a NFS-e, pelos seguintes motivos:

a) Inexecucgao do servicgo;
b) Nao aceite pelo tomador ou intermediario do servigo.

§ 1° Na hipétese de substituicdo, a NFS-e substitutiva devera fazer referéncia a NFS-e
substituida e observar a data da ocorréncia do fato gerador.

§ 2° Apds o prazo previsto no caput do artigo 8°, os pedidos de cancelamento provocados
pelos motivos descritos nas alineas "a" e "b" do inciso Il deste artigo deverdo ser
acompanhados de declaragao do tomador, com firma reconhecida em Cartério ou assinada
eletronicamente mediante Certificado Digital.

§ 3° A declaragao do tomador pelo motivo previsto na alinea "b" do inciso Il do artigo 8°,
devera conter os motivos da recusa, seja por inconformidade na qualidade ou no prego do
servigo ou por incorregao de dados cadastrais constantes na NFS-e.

§ 4° A forma e a metodologia de homologagéo dos cancelamentos e substituigdes de NFS-
e ficam a critério da autoridade tributaria.

Art. 9. O cancelamento ou a substituicdo de NFS-e sera feito, mediante solicitacdo do
emitente ou de seu representante legal, em processo administrativo, desde que n&o tenha
transcorrido periodo superior a 120 (cento e vinte) dias, contados da data de emisséo da
NFS-e.
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§ 1° O processo administrativo que vise ao cancelamento ou a substituicao da NFS-e nos
termos do caput deste artigo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - Pedido inicial do emitente da NFS-e com indicacdo do que devera ser alterado e os
dados a serem inseridos na NFS-e substitutiva, para o caso de substituicdo de NFS - e;

Il - Identificagdo da NFS-e a ser cancelada ou substituida;

Il - Declaragao do tomador afirmando a inexecugao do servigo ou a sua recusa em aceita-
lo, com firma reconhecida em cartério, para o caso de cancelamento de NFS-e.

IV - Declaragdo em papel timbrado do 6rgao publico tomador do servigo, afirmando a
inexecugdo do servigo ou a sua recusa em aceita-lo, com nome completo, cargo e
assinatura do agente publico responsavel pela retengcédo, nos casos onde o tomador for
6rgéo publico.

§ 2° Nos casos em que o ISSQN decorrente da NFS-e ja tiver sido recolhido aoc Municipio
de Porto Esperidiao-MT a respectiva NFS e somente podera ser cancelada mediante
requerimento do emitente em processc tributario administrativo de repetigdo de indébito,
procedido nos termos da legislagao municipal.

§ 3° Os Processos Administrativos referentes as solicitagbes de cancelamento e
substituicdo de NFS-e protocolados até a data de vencimento do ISSQN, terdc efeito
suspensivo da cobranga dos juros e multas moratorios.

§ 4° A administragcao podera solicitar novos documentos para melhor instru¢ao processual.

§ 5° Excedido o prazo previsto no caput deste artigo, ndo mais caberao cancelamento ou
a substituicao da NFS-e, devendo o imposto ser devidamente recolhido.

Art. 10. As Notas Fiscais de Servigo Eletronica, NFS-e emitidas poderao ser consultadas
em sistema proéprio da Prefeitura de Porto Esperidido, no prazo de 5 (cinco) anos de sua
emissao.

Art. 11. O tomador do servigo que receber Nota Fiscal de Servigo Eletronica, NFS-e podera
certificar-se da validade da mesma através de acesso ao portal da NFS-e.

Art. 12. O modelo de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica, NFS-e, conforme o Anexo | desse
Decreto, contém as seguintes informagoes:

| - Brasao e dados do Municipio de Porto Esperidiao;
Il - Denominagao NFS-e - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-¢;
lIl - QR CODE de consulta da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-¢;

IV - Identificacdo da Nota Fiscal:
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a) data e hora da Competéncia/emissao;

b) data e hora da geracéo;

.c) codigo de autenticidade;

d) natureza da operagéo;

€) numero da nota;

f) namero Recibo Provisoério de Servigos - RPS;
g) série RPS;

h) data de emissao do RPS; '

i) local do servigo;

j) municipio de incidéncia.

V - Identificagdo do prestador de servigos:

a) CPF/CNPJ;

b) inscrigdo municipal,
¢) razao social,

d) nome fantasia;

€) endereco;

f) telefone;

g) e-mail.

VI - Identificagdo do tomador de servigos, com:

a) CPF/CNPJ;

b) inscrigdo municipal,
) razao social;

d) endereco;

e) telefone;

f) e-mail.

VIl - Dados do intermediario:

a) CPF/CNPJ;
b) inscricdo municipal;
) razao social;

VIII - Descrigao dos servigos;
IX - Dados para apuragéo do ISS, com:

a) identificacéo da atividade;
b) aliquota;

c) identificagdo do subitem da Lei Complementar Federal n°® 116/2003;
d) identificagao do Codigo Nacional de Atividade Econémica - CNAE;
e) valor total dos servigos;
f) desconto condicionado;
g) desconto incondicionado;
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) base de calculo;
j) total do ISS;
k) indicagao do ISS retido;

X - Valores das retengdes de impostos:

a) PIS;

b) COFINS;

c) INSS;

d) IRRF;

e) CSLL;

f) ISS retido;

g) outras retengdes.

Xl - Valor liquido da nota;
XII - Construcgao civil:

a) Cédigo Nacional da Obra - CNO;
b) Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART.

Xl - Informagées Complementares.

§ 1° Em caso de emissdo de NFS-e com natureza de Operacgao Exigibilidade Suspensa
por decisdo judicial ou Exigibilidade Suspensa por processo administrativo, devera ser
informado no campo "Descricao dos Servigos" o numero do processo que deu causa a
referida suspenséao.

§ 2° Os valores referentes as deducgdes legais da base de calculo deverao ser langados no
campo "Dedugdes da Base de Calculo", e discriminados no campo "Descricao dos
Servigos".

§ 3° Considera-se intermediario aquele que aproxima duas ou mais pessoas para a
realizacdo de uma prestagdo de servigco, sem aplicacao de capital proprio, concilia o
interesse das partes e oferece assisténcia até a conclusao do negécio.

§ 4° Os campos Coédigo Nacional da Obra (CNO) e o Codigo de Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) deverdo ser preenchidos no documento fiscal quando
forem servigos relativos a engenharia, arquitetura, geologia, urbanismo, construgao civil,
manutengao, limpeza, meio ambiente, saneamento e congéneres, relacionados ao item 7,
da Lista de Servigos, Anexo | da Lei Complementar de n°® 132, de 26 de setembro de 2022.

Art. 13. Fica autorizada a utilizagdo dos servigos web disponibilizados pela Prefeitura de
Porto Esperidido para emissdao da Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica, NFS-e que
possibilitara aos usuarios integrar seu sistema de emissao de notas fiscais com a base de
dados do fisco municipal.
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ij

Paragrafo anico. O contribuinte ou representante legal devera cadastrar as pessoas que
irdo acessar o sistema de emissao de Nota Fiscal de Servigo Eletronica, NFS-e, sob pena
~do acesso ser restrito apenas ao contribuinte ou representante legal.

Secao lll
Da Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - Nfsa-e

Art. 14. A Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e sera utilizada para o registro
das operagoes de prestagao de servigos tributadas pelo ISSQN, das pessoas fisicas ou
juridicas:

| - ndo inscritas no Cadastro Mobiliario deste Municipio;
Il - ndo estabelecidas no Municipio de Porto Esperidiao;
Il - inscritas no Cadastro Mobiliario do Municipio, porém, ndo como prestador de servigo;

IV - a pessoa fisica ndo inscrita no Cadastro Mobiliario do MunICIpIO e ndo sobcia de pessoa
juridica.

§ 1° O tomador do servigo que receber Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e,
podera certificar-se da validade da mesma no Portal da Nota Fiscal de Porto Esperidiao.

§ 2° A solicitagdo de Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e pode ser feita no
setor especifico de atendimento ao contribuinte da Secretaria Municipal de Fazenda ou por
meio do Portal da Nota Fiscal de Porto Esperidido, mediante a utilizagdo da senha web
disponibilizada no setor especifico de atendimento ao contribuinte da Secretaria Municipal
de Fazenda. :

§ 3° Quando a solicitagdo da Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e ocorrer na
Coordenadoria do ISSQN o contribuinte devera apresentar cépia dos seus documentos de
identificacdo e comprovante de enderego.

Art. 15. A Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e, emitida estara disponivel e
podera ser consultada no sistema no prazo de 5 anos de sua emissao.

Art. 16. A Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e adotara 0 mesmo modelo
instituido para a Nota Fiscal de Servigo Eletrénica, NFS-e, com a observacao de que se
trata dessa modalidade de nota, no campo destinado a série do documento. (/

Art. 17. A Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletrénica, NFSA-e, sera fornecida com o
preenchimento dos campos que identificam a operacao de prestacao de servico e com
destaque do ISSQN devido, inclusive.

Art. 18. A disponibilizacao ou fornecimerito para emissao da Nota Fiscal de Servigo Avulsa
Eletrénica, NFSA-e, fica condicionada ao prévio recolhimento do ISSQN e compensagao
da guia referente ao servigo que consta da Nota Fiscal solicitada.
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Art. 19. O ISSQN referente a Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e cancelada
podera ser aproveitado, ndo necessitando de processo administrativo, quando da emissao
~de nova Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e, caso o ISSQN da nova Nota
Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e seja igual ou maior que o ISSQN da Nota
Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e cancelada.

Art. 20. Sera emitido DAM no setor especifico de atendimento ao contribuinte da Secretaria
Municipal de Fazenda com a diferenga do imposto, somente para o caso do ISSQN da
nova Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e ser maior que o ISSQN da Nota
Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e cancelada.

Art. 21. Necessitara de processo administrativo para utilizagdo ou devolugdo do crédito
tributario contido no DAM referente a Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e
cancelada, quando o ISSQN da nova Neta Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica, NFSA-e for
menor do que a Nota Fiscal de Servico Avulsa Eletrénica, NFSA-e cancelada ou o
contribuinte nao for emitir nova Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e.

Paragrafo Unico. Nos casos previstos deste artigo o contribuinte devera juntar declaragéo
do tomador mencionando a causa que determinou o cancelamento, no prazo de 3 dias,
cuja formalizacao dar-se-a apos analise da autoridade fiscal.

Art. 22. O cancelamento da Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica, NFSA - e, podera ser
feita pelo préprio contribuinte, antes do recolhimento do imposto devido.

Art. 23. No caso de utilizacdo de Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica, NFSA-e, o
recolhimento do ISSQN devido pela prestacédo de servigo a que se refere a Nota Fiscal de
Servico Avulsa Eletronica, NFSA-e solicitada, € condicao para disponibilizagdo ou
fornecimento da mesma. :

Paragrafo unico. O Documento de Arrecadagao Municipal para o recolhimento do ISSQN
previsto no caput sera disponibilizado ou fornecido quando da solicitagao da Nota Fiscal
de Servigo Avulsa Eletronica, NFSA-e.

CAPITULO Il °

DA APURACAO E DO PAGAMENTO DO ISSQN

Art. 24. A apuragdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza sera mensal,
L devendo o seu recolhimento ser efetuado até o dia 15° dia util do més subsequente ao da
1 ocorréncia do fato gerador, inclusive o Imposto retido pelo Substituto Tributario. U r

Paragrafo unico. O recolhimento devera ocorrer perante os agentes arrecadadores
credenciados pelo Municipio de Porto Esperidido em Documento de Arrecadagao Municipal
- DAM, emitido pelo proprio contribuinte, via sistema informatizado; disponibilizado no
enderecgo eletronico da Prefeitura de Porto Esperidido ou retirado no setor especifico de
atendimento ao contribuinte da Secretaria Municipal de Fazenda.
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CAPITULO Il
DA RETENCAO NA FONTE

8

'Segéo I
Da Substituicdo e Responsabilidade Tributaria Pela Retengao na Fonte

Art. 25. O Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN devera ser retido na
fonte pelo Substituto Tributario, no ato do pagamento, quando utilizar servigos prestados
por pessoa fisica ou juridica. :

§ 1° A retencdo na fonte de que trata o caput deste artigo, nao abrange os seguintes
contribuintes:

| - contribuintes que comprovarem o recolhimento do ISSQN anual;

Il - instituicdes financeiras;

1l - contribuintes que apresentarem Nota Fiscal de Servi¢o Eletrénica Avulsa, NFSA-e;
IV - contribuintes sob regime de estimativa para o ISSQN.

§ 2° O Substituto Tributario devera emitir recibo da retengéo ao prestador do servigo, como
comprovante do imposto. .

Art. 26. O Substituto Tributario podera ter seu ISSQN retido por outro Substituto Tributario.

Art. 27. O Substituto Tributario devera utilizar a Declaragdo de Tomador de Servigo para
informar as retengdes efetuadas.

§ 1° O valor do imposto a ser retido do prestador de servigo sera calculado com a aplicagao

das aliquotas previstas no Anexo | da Lei Complementar de n° 132, de 26 de setembro de
2022, e suas alteragbes, exceto, os prestadores de servigcos optantes pelo Simples
] Nacional.

§ 2° A opgéo do prestador do servigo pelo regime do'Simples Nacional nao dispensa o
tomador de reter e recolher o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza nas hipoteses
em que esse tomador é indicado como responsavel tributario, nos termos da legislagao
municipal.

—

Art. 28. O contribuinte Substituto Tributario, ou Responsavel pela retengdo na fonte,
efetuara o recolhimento do imposto retido, através do Documento de Arrecadacao
Municipal - DAM, em qualquer agente arrecadador credenciado pelo municipio de Porto
Esperidiao, até o 15° dia util do més subsequente a retencao.

Paragrafo anico. O ISSQN retido, mesmo decorrente de aliquotas diferenciadas, devera
ser recolhido em um Unico DAM.
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Art. 29. No recolhimento do imposto retido pelo Substituto Tributario, fora do prazo
estabelecido, incidira multas e juros de mora, previsto no artigo 337 da Lei Complementar
.n° 132 de 26 de Setembro de 2022.

CAPITULO IV ’
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. E obrigatéria a escrituragéo e exibigio ao fisco, dos livros Razéo, Diario, Livro
Caixa, bem como balancete e demonstrativo de resultado.

Art. 31. A Declaracao de Auséncia de Movimento tributavel devera ser realizada até o dia
20 (vinte) do més subsequente ao periodo declarado.

Art. 32. Os contribuintes que ndo cumprirem as disposi¢oes deste Decreto estarao sujeitos
as penalidades previstas nos artigos 322 e 342 da Lei Complementar de n°® 132, de 26 de
setembro de 2022.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 34. Ficam revogados disposi¢des contrarias.

Pago Municipal, em Porto Esperidiao, 03 de julho de 2025.

Prefeito de Porto Esperidiao
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