Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao

TERMO DE REFERENCIA
: INEXIGIBILIDADE Ne 22

1. SINTESE: NECESSIDADE DE MODERNIZACAO E ADEQUACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E DOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS RELACIONADOS A GESTAO DE
PESSOAL DO MUNICIPIO DE PORTO ESPERIDIAO/MT, MEDIANTE REVISAO E ATUALIZACAO
DA LEGISLACAO MUNICIPAL, VISANDO MAIOR EFICIENCIA ADMINISTRATIVA, SEGURANCA
JURIDICA, ORGANIZAGAO FUNCIONAL E VALORIZAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS.

OBJETO: PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA E

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA, VOLTADOS A MODERNIZAGAO DA GESTAO PUBLICA

MUNICIPAL, A ATUALIZACAO DA LEGISLACAO ADMINISTRATIVA E A VALORIZACAO DOS

SERVIDORES PUBLICOS (PLANO DE CARGO, CARRERA E SALARIOS -PCCS), VISANDO

ADEQUAR A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL AS  EXIGENCIAS  LEGAIS,

ADMINISTRATIVAS, FINANCEIRAS E OPERACIONAIS DO MUNICIPIO DE PORTO
~ ESPERIDIAO/MT.

j Fiscal do Contrato: Karita Fernanda Almisse Mariano — Matricula n® 10151-2

Fiscal Suplente: Ernandes Baca Massavi - Matriculan? 13781-1

a) Gestor do Contrato: Francisco Silva de Oliveira Junior - Matricula 13152

b} Vigéncia Contrato: 12 meses

c) Prazo de Execugdo: O prazo de execugdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados
da assinatura do contrato e da emissdo da Ordem de Servico, periodo no qual deverao
ser executadas todas as atividades previstas neste Termo de Referéncia.

2. ORGAO(S) REQUERENTE(S):
a) Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas

3. INFORMACOES GERAIS:

L" 3.1. Tipo da Despesa:
o () Aquisicdo de bens
B (X ) Servicos Tecnicos Especializados

() Obras de Engenharia
() Servicos de Engenharia

3.2. Rito:
(X) Ordinario (Inexigibilidade)

S

3.3. Fundamento Legal:

(X) Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “c”, da Lei
Federal n® 14.133/2021
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4. OBJETO:

Codigo e ;
Item TCE/MT Descricdo Unid | Qtd Valor Unit. Valor Total

Prestacdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e
assessoria administrativa para
revisdo, atualizacdo e adequagdo da
Lei de Estrutura Administrativa
Municipal, do Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos dos
Servidores Piblicos Municipais, do
Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Profissionais da
Educagdo e do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais,
incluindo diagnéstico tecnico e
juridico, estudos técnicos e
financeiros, elaboracao das
respectivas minutas legislativas,
acompanhamento  técnico e
entrega dos relatérios e demais
produtos previstos no Termo de
Referéncia.

01 396634-8 01 | SERV | R$205.000,00 | R$205.000,00

ey -

Valor Global: R$ 205.000,00 (Duzentos e cinco mil Reais)

; | 5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TGDO

i A solugdo consiste na contratacdo de servicos técnicos especializados de consultoria e
assessoria administrativa para revisdo, atualizagdo e adequagdo dos instrumentos
normativos que disciplinam a estrutura administrativa e a gestdo de pessoal do Municipio de
Porto Esperidido/MT.

7 Os servicos compreenderdo a realizacdo de diagnéstico técnico e juridico, levantamento e
; analise da legislagdo vigente, andlise organizacional e funcional, avaliacdo dos cargos e
O carreiras, estudos técnicos e financeiros, andlise de impacto or¢amentario e adequacao a Lei
de Responsabilidade Fiscal.

e

A solucdo contemplard a revisdo, atualizagdo e adequagdo da Lei de Estrutura Administrativa
\ Municipal, do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos Municipais,
do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Profissionais da Educagdo e do Estatuto dos
% Servidores Piblicos Municipais, com elaboragdo das respectivas minutas legislativas.

Também integram a solu¢do o acompanhamento técnico dos trabaihos, a realizacdao de
reunides presenciais ou remotas, o suporte as equipes da Prefeitura, as orienta¢des durante
i a tramitacdo legislativa e os esclarecimentos técnicos e juridicos necessarios.
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e Ao final, deverdo ser entregues relatdrio técnico situacional, as minutas dos instrumentos
£ normativos revisados, relatérios técnicos complementares e pareceres especializados,
conforme as condicdes e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
6.1. A contratacao devera observar os seguintes requisitos:

a) prestacao de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa,
de natureza predominantemente intelectual, em conformidade com o objeto e as
especifica¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) disponibilizacdo de profissionais com qualificacdo e experiéncia compativeis com a
natureza e a complexidade dos servigos a serem executados;

c) realizacdo de diagnostico técnico e juridico, mediante levantamento e analise da legislagao
vigente e das informacdes necessarias a execu¢ao dos trabalhos;

d) realizacdo de estudos técnicos, administrativos e financeiros necessarios a revisao dos

§ instrumentos normativos, incluindo analise de impacto orcamentario e compatibiliza¢cdo com
e ) a Lei de Responsabilidade Fiscal;

e) revisdo, atualizacdo e adequagdo da Lei de Estrutura Administrativa Municipal, do Plano
de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos Municipais, do Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos dos Profissionais d2 Educacdo e do Estatuto dos Servidores Publicos
: Municipais;
, f) elaboragdo das respectivas minutas legislativas, observando a legislacao aplicavel e as
necessidades da Administragdo Municipal;

g) realizacdo de reunides presenciais ou remotas, quando necessarias ao desenvolvimento
A dos trabalhos;
h) prestacido de suporte as equipes da Prefeitura, incluindo orienta¢des durante a tramitagao
legislativa e esclarecimentos técnicos ¢ juridicos relacionados aos trabalhos desenvolvidos;
i) entrega de relatério técnico situacional, minutas dos instrumentos normativos revisados,
| relatérios técnicos complementares e pareceres especializados;
;| j) execugdo dos servigos no prazo de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato e da

x emissdo da Ordem de Servico; e

3 M k) manutengdo, durante a execugdo contra:ual, das condi¢des necessarias ao cumprimento
E das obrigagdes assumidas.

7. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO DA EMPRESA

7.1. Apresentacdo de Documentacdo comprobatéria de Habilitagdo Juridica, Regularidade
Fiscal e Trabalhista, Qualificacio Econdmica - Financeira e Documentacdo referente a
Qualificagdo Técnica, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, contemplando:

7.1.1. Decumentos de Habilitacao Juridica:

a) Copia de documento de Identificagio Oficial com foto do proprietério ou, no caso de
sociedade, de todos os socios, podendo ser apresentada em cépia simples, desde que
| acompanhada do respectivo original para conferéncia.

3 b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
: tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhados de
documentos de eleicdo de seus administradores ou;

' E-mail: gabinete@portoesperidiao.mt.gov.br Site: portoesperidiao.mt.gov.br
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¢) Os documentos em apreco deverdc estar acompanhados da ultima alteracio ou da
consolidagdo respectiva;

| d) No ato constitutivo devera estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a execucio de
] atividades de natureza compativel com o objeto da licitagzo.

7.1.2. Documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ); onde a mesma podera
ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

b) Certidao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da UniZo, abrangendo as
' E contribui¢des sociais prevista em lei, onde a mesma poderd ser retirada no site:
: www.receita.fazenda.gov.br;

" c) Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND) expedida pela Agéncia Fazendaria da
Secretaria de Estado de Fazenda do respectivo domicilio tributario;

d) Certiddo Negativa de Débito de competéncia da Procuradoria Geral do Estado (PGE), onde
a mesma devera ser retirada no respectivo domicilio tributario;

_ H d.1) Poderdo ser apresentadas as respectivas certiddes descritas nas alineas “c” e “d”, de
forma consolidada, de acordo com a legislagdo do domicilio tributério da licitante.

e) Certiddao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
| tributario;

f) Certiddao do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), a mesma pode ser retirada
no site: www.caixa.gov.br;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), a mesma pode ser retirada no site:
www.tst.jus.br;

7.1.3. Documentos de Qualificacdo Econémico - Financeira:
a) Certiddo de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede
da empresa.

7.1.4. Documentos de Qualificacdo Técnica:

a) Atestado (s) de Capacidade Técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado que comprove(m) a execu¢do de servicos de natureza semelhante e
: compativel com o objeto da contratagdo;
f\ b) Comprovacdo da qualificacdo e experiéncia dos profissionais responsaveis pela
i execucdo dos servicos, por meio de documentos pertinentes.

7.1.5. Das Declaracdes:

a) Do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condicdes gerais da contratagio,
constantes do procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o
artigo 93 da Lei Federal n.° 8.212/1991 (Planos de Beneficios da Previdéncia Social), se
couber; e ao cumprimento do disposto no artigo 68, inciso VI da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.1.6. Copia da consulta aos seguintes cadastros:

| a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
g Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis), na hipétese de pessoa juridica;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, na hip6tese de pessoa juridica; e

c) Consulta dos Impedidos de Contratar pelo TCE/MT.

E-mail: gabinete@portoesperidiao.mt.gov.br Site: portoesperidiao.mt.gov.br
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8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
8.1. O pagamento sera realizado conforme cronograma fisico-financeiro a ser estabelecido
: entre as partes, de acordo com a execucao dos servicos e a entrega dos respectivos produtos
3 previstos neste Termo de Referéncia, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s o aceite pela
Administracdo e apresentacao da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do
contrato.
8.2. A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal eletrénica correspondente aos servicos
executados, devidamente preenchida e sem rasuras, acompanhada da documentacio
necessaria a comprovacao da execugdo da respectiva etapa, conforme estabelecido no
cronograma fisico-financeiro.
8.3. Apds o atesto pelos agentes publicos responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo do contrato,
o MUNICIPIO efetuara o pagamento mediante Ordem Bancaria.

g 8.4. Caso a Nota Fiscal seja apresentada com erro, rasuras, inconsisténcias ou outras

§ irregularidades que impegcam seu processamento, serd devolvida a CONTRATADA para

E correcao e reapresentacao, reiniciando-se o prazo para pagamento apés a regularizacio.

| 8.5. A CONTRATADA devera apresentar, para fins de pagamento, os seguintes documentos:
&) 8.5.1. Certiddo de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unifo;

| 8.5.2. Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais da sede da CONTRATADA,;
5 ﬁ 8.5.3. Certidao de Regularidade de Tributos Estaduais da sede da CONTRATADA;
8.5.4. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS; e
8.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.
8.6. As certidoes deverao estar validas na data do pagamento, cabendo a CONTRATADA
! manter sua regularidade duiante a execugao contratual.
] 8.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
relacionada ao cumprimento das obriga¢des contratuais que impeca a liquidagio da despesa.
8.8. 0 CNP] da CONTRATADA constante da nota fiscal devera ser o mesmo constante da

documentacdo apresentada no procedimento de contratagdo.
8.9. O pagamento de cada etapa ficara condicionado a comprovacdo da execucdo dos
respectivos servicos e/ou entrega dos produtos correspondentes, devidamente recebidos e

atestados pela Administracgdo.

8.10. O CONTRATANTE podera suspender o processamento do pagamento quando
constatada execucdo dos servigos em desacordo com as condicdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia ou pendéncia que impeca o recebimento da respectiva etapa.

8.11. Na emissdo das notas fiscais para pagamento, a CONTRATADA devera observar:

8.11.1. a legislacao tributaria federal, estadual e municipal aplicavel; e

8.11.2. as regras aplicaveis as retencdes tributarias, inclusive quanto ao Imposto de Renda,
nos termos da legislagio vigente e das normas adotadas pelo Municipio de Porto
Esperidido/MT.

9. OBRIGACAQ DO CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com o contrato, o Termo de Referéncia e seus anexos.

0.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais falhas, inconsisténcias ou
incorrecées verificadas na execucdo dos servigos e nos produtos apresentados, para que
sejam corrigidas no prazo estabelecide pela Administragao.

G.3. Atestar as notas fiscais e/ou faturas correspondentes aos servi¢os efetivamente
executados e aos produtos entregues, conforme as condigdes estabelecidas no contrato.

9.4. Fornecer 3 CONTRATADA as informacdes, documentos, legislagdes, dados e demais
elementos necessarios a adequada execu¢do dos servicos.

E-mail: gabinete@portoesperidiao.mt.gov.br Site: portoesperidiao_mt,gov_br
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9.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente executados e produtos

entregues, nos prazos, formas e condi¢des estabelecidos, efetuando as retencdes tributarias

devidas, conforme a legislacdo vigente.

9.6. Comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa

| da execugdo do objeto, para fins de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia

| sobre a execucdo, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021.

, 9.7. Acompanhar e fiscalizar, por meio de servidor designado pela Administracio, a execugio

| dos servigos e o cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, registrando

' eventuais ocorréncias e determinando as medidas corretivas necessarias.

9.8. Cientificar a Procuradoria Juridica do Municipio de Porto Esperidido/MT para adogio das

,: medidas cabiveis quando houver descumprimento das obrigacdes assumidas pela

’ CONTRATADA.

] 9.9. Analisar os documentos, estudos, relatérios, minutas e demais produtos apresentados

’ pela CONTRATADA, manifestando-se quanto a necessidade de ajustes ou complementagdes

necessarios ao atendimentc do objeto.

9.10. Receber os servigos e produtos no prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de

Referéncia e no contrato.

‘ 9.11. Disponibilizar, quando necessario, servidores e representantes dos setores envolvidos
{ para participacao em reunides, levantamento de informagdes e demais atividades necessarias

9 ao desenvolvimento dos trabalhos.

©.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do objeto, nem por danos

causados a terceiros em decorréncia de atos da CONTRATADA, de seus empregados,

prepostos ou colaboradores.

9.13. Emitir decisdo sobre as solicita¢des e reclamagdes relacionadas a execugio do contrato,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

sem interesse para a adequada execugao do ajuste.

10. CBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. Curnprir todas as obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo
Contrato Administrativo, assumindo os riscos e as despesas decorrentes da adequada
execucdo do objeto.

| 10.2. Indicar representante responsavel pela interlocu¢do com a Administragdo durante a
‘% execug¢do contratual, disponibilizando telefone e endereco eletrénico para contato.
8 10.3. Executar os servicos nos prazos, condi¢es e formas estabelecidos neste Termo de
4 Referéncia, no Contrato Administrativo e na Ordem de Servigo.
% 10.4. Atender as determinacdes regularmente emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato e

prestar os esclarecimentos e informacdes por eles solicitados.
10.5. Dispenibilizar profissionais qualificados e com experiéncia compativel com a natureza

by

e a complexidade dos servigos, mantendo as condi¢des técnicas necessarias a adequada
execugdo 4o objeto.

10.6. Executar os servicos em conformidade com a legislagdo vigente, observando os critérios
técnicos, juridicos, administrativos e financeiros aplicaveis ao objeto.

‘ 10.7. Realizar o diagndstico técnico e juridicc, o levantamento e anélise da legislacdo vigente,
. a analise organizacional e funcional e os estudos técnicos e financeiros necessarios a execucio

SRS

O EETRER

do objeto.
10.8. Realizar a revisdo, atualizacdc e adequacdo da Lei de Estrutura Administrativa
E Municipal, do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Publicos Municipais,

do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Profissionais da Educacio e do Estatuto dos
] Servidores Plublicos Municipais.
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10.9. Elaborar as respectivas minutas legislativas, observando a legislacio aplicavel e as
necessidades identificadas durante a execuc¢éo dos trabalhos.

10.10. Elaborar e entregar o relatério técnico situacional, as minutas dos instrumentos
normativos revisados, os relatérios técnicos complementares e os pareceres especializados
previstos no objeto.

10.11. Realizar reunides presenciais e/ou remotas, quando necessarias ao desenvolvimento
dos trabalhos, bem como prestar suporte técnico as equipes da Prefeitura.

10.12. Prestar orientagées e esclarecimentos técnicos e juridicos relacionados aos trabalhos
desenvolvidos, inclusive durante a tramitacao legislativa dos instrumentos elaborados.
10.13. Realizar, quando solicitado pela Administracio e relacionado ao objeto contratado, os
ajustes e correcdes necessarios nos estudos, relatérios, minutas e demais produtos
apresentados.

10.14. N&o transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos técnicos
especializados que fundamentaram a escolhna da CONTRATADA, sem prejuizo das hipéteses
legalmente admitidas e expressamente autorizadas pela Administragéo.

10.15. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros

Rt e i 2 0%

B em decorréncia de sua culpa ou dolo na execuc¢ao do contrato, ndo sendo excluida ou reduzida
h essa responsabilidade pela fiscalizagdo ou acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE.
| 10.16. Manter, durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacées

assumidas, as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

10.17. Manter, durante a execugdo dos servigos, os profissionais cuja qualificagdo tenha sido
consideracda para justificar a inexigibilidade, admitida sua substituicido somente por
profissionals de experiéncia e qualificacdo equivalentes ou superiores, mediante prévia
anuéncia da Administragao.

10.18. Guardar sigilo sobre documentos, dados, informagdes e demais elementos a que tiver
acesso em razdo da execucdo do contrate, utilizando-os exclusivamente para o cumprimento
do objeto contratado.

10.19. Observar as disposi¢cdes da Lei Federal n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD, adotando as medidas necessarias a protecdo dos dados e informagées
a que tiver acesso.

10.20. Responsabilizar-se pelas obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
demais excargos decorrentes da execugdo do contrato, quando aplicaveis, ndo transferindo a
Administracgo a responsabilidade por seu inadimplemento.

10.21. Cumprir, durante a execucéo do contrato, as obrigac¢des legais relativas a reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, quando
aplicveis.

10.22. Nac contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou
do Fiscal ou Gestor do Contrato, nos termos do art. 48, paragrafo tnico, da Lei Federal n®
14.133/2021.

10.23. Arcar com todas as despesas necessarias a execugdo dos servigos, inclusive
deslccamentos, hospedagens, alimentacdo e demais custos de sua equipe, quando
necessarios, sem 6nus adicional para © CONTRATANTE, desde que tais despesas estejam
abrangidas pelo vaior contratado.

10.24. Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer fato que possa comprometer
o cumprimento dos prazos ou a adequada execugdo dos servigos.

10.25. Submeter a andlise da Administragdo os produtos e documentos elaborados no
dacorrer da execucdo, promovendo os ajustes necessarios ao atendimento das condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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10.26. Observar, na emissdo das notas fiscais, a legislagdo tributaria aplicavel e as normas de
| retencao adotadas pelo Municipio de Porto Esperidido/MT.

11. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1. Os servigos serdo iniciados apds a emissao da Ordem de Servico e executados de forma
gradual, de acordo com as etapas necessarias ao desenvolvimento do objeto, durante o prazo
de 12 (doze) meses.

11.2. A execug¢do compreendera as seguintes etapas:

a) levantamento documental e diagnéstico institucional, com anélise da legislacdo vigente e
das informacdes relacionadas a estrutura administrativa, cargos, carreiras e regime juridico
dos servidores;

b) realizagdo de reunides técnicas com os gestores e setores envolvidos, de forma presencial
ouremaota, para levantamento de informagoes e alinhamento dos trabalhos;

c) realizagdo dos estudos técnicos, juridicos € financeiros necessarios a revisio e atualizacio
dos instrumentos normativos;

d) elaborag¢do das minutas da Lei de Estrutura Administrativa Municipal, do Plano de Cargos,

el s e A S

é Carreiras ¢ Vencimentos dos Servidores Publicos Municipais, do Plano de Cargos, Carreiras e
i, Vencimentos dos Profissionais da Fducag¢do e do Estatuto dos Servidores Publicos
- Municipais;

e) apresentacao das propostas a Administragdo Municipal para andlise e avaliagio;

f) realizagdo dos ajustes técnicos necessarios, considerando as andlises e informacdes
apresentadas pela Administragdo; e

g} entrege definitiva das minutas, relatérios técnicos e demais produtos previstos no Termo
de Referéncia.

11.3. Durante a execucao, a CONTRATADA devera prestar suporte técnico as equipes da
Prefeitura, bem como orientacdes e esclarecimentos técnicos e juridicos relacionados aos
traballios desenvolvidos e a tramitacdo legislativa das propostas.

11.4. A exccucao dos servicos devera observar o prazo total de 12 (doze) meses, contado da
assinatura do contrato e da emissdo da Ordem de Servigo.

12. DG RECEBIMENTO PROVISCRIO E DEFINITIVO:

A 12.1. Gs servigos e respectivos produtos serdao recebidos provisoriamente pelo Fiscal do
' Contrate, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia, nc Contrato e na proposta da CONTRATADA.

) 12.2. Cs servigos e produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem
\ em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Contrato
ounapropostaapresentada, devendo a CONTRATADA promover as corregdes ou adequagdes
necessdarias, sem 6nus adicional para a Administracdo e sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

12.3. C recebimente definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento previsério, apds a verificagdo da regular execu¢do dos servicos, da
confermidade dos produtos entregues e do cumprimento das obrigacdes contratuais,

cediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato.

12.4. 0 prazo pararecebimento definitivo pedera ser excepcionalmente prorrogado, por igual
| perfode, 1ediante justificativa, quando hHouver necessidade de diligéncias, andlises ou
verificagdes complementares quanto ao atendimento das exigéncias contratuais.

12.5. No caso de controvérsia quanto a qualidade, extensdo ou conformidade dos servigos e
produtos apresentados, observar-se-a o disposto no art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021,
i cevendo = CONTRATADA ser comunicada para promover as corregdes ou esclarecimentos

| necessérivs.
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12.6.0 pen’odo destinado a correcao ou adequacdo dos servigos e produtos apresentados nao
sera computado para fins do prazo estabelecido para o recebimento definitivo.

12.7. G recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela adequada execucdo dos servicos e pela qualidade técnica dos produtos entregues,
permanecendo responsavel pela correcdo de eventuais falhas, inconsisténcias ou
irregularidades relacionadas ao objeto contratado.

12.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA
pela qualidade técnica e regularidade dos servigos executados, nem a responsabilidade
profissicnal decorrente da execugdo do objeto contratado.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das condutas
previstas no artigo 155 da Lei Federal 1.2 14.133 /2021, quais sejam:

13.1.1. dar causa & inexecugao parcial do contrato;

13.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

@, 13.1.4. delxar de entregar a documentacao exigida para o certame;

- 13.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6. n&o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo,
quanco convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado,

13.1.6. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato; e

13.1.9. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

13.2. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia, em hip6tese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.3. Em qualquer caso de aplicacao de sancdo, serd assegurado o direito ao contraditério e
ample defesa do contratado, nos termos da legislagdo vigente.

13.4. Na aplicagdo das penalidades deverdo ser observadas todas as normas contidas na
legislagéo de regéncia.

14.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

14.1 C contrato devera ser executado flelmente pelas partes, de acordo com este Termo de
Referénciu e respectivo Contrato Administrativo, bem como as normas da Lei Federal n.2
14.135/2021 e legislacdo regulamentar do Municipio de Porto Esperidido/MT.

14.2. As comunicacdes entre o Fiscal e/ou Gestor do Contrato e a CONTRATADA, devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
Imaensagaen eletronica para esse fim.

14.3. O Fiscal do Contrato poderad coavocar representante da empresa para adogao de
providéncias Jue devam ser cumpridas de imediato.

144 Durante o perx’odo de vigéncia do Contrato Administrativo, por qualquer forma de
centratagdo, sera acompanhado e fiscalizado por agente publico especialmente designado
pela Administragdo, devendo este:

14.4.1. Promover @ avaliagdo e fiscalizagdo da adequada execugdo do objeto, solicitando a
CONTRATADA ou seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste
concrato.

e
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4.4.2. Atestar, em conjunto com o Gestor do Contrato, as notas fiscais da CONTRATADA para
efeitos de pagamento.

14.5. A acdo da fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades
contratuais.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
; 15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
E especificos consignados no Or¢camento Geral da Municipio para o exercicio financeiro de
! 2026, na seguinte dotacdo orcamentaria:

E Gestdao/Unidade: 15- Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas;

| Fung¢ao/Sub Fungdo: 122- Administragao Geral

Projeto atividade: 2121- Manutengdo e Encargos do Departamento
Elemento de Despesa: 3.3.90.00.

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
;‘\ mediante simples apostilamento.

16. DISPOSICOES GERAIS:

16.1. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente instrumento para
qualquer operagio financeira, sem prévia e expressa autoriza¢do da Administragao.

16.2. Vinculado a este Termo de Referéncia a Lei Federal n? 14.333/2021, bem como as
demais legislacdes de regéncia.

B

~_Porto Esperidiao/MT, 28 de agosto de 2026.

Prefeitura Municipal de Porto Esperidido/MT
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