Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao

TERMO DE REFERENCIA

1. SINTESE:

a) Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACEO DE SERVICO DE
INVENTARIO FISICO E LEVANTAMENTO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS E IMOVEIS, PARA
ATENDER AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DE PORTO ESPERIDIAO-MT.

b) Fiscal do Contrato: Erivaldo de Campos- Matricula n® 508

c) Gestor do Contrato: Francisco de Oliveira Junior - Matricula n® 13152

d) Vigéncia Contrato: 12 meses

e) Prazo de Entrega: 120 dias, apds o recebimento da Ordem de Fornecimento

2. ORGAO(S) REQUERENTE(S):
a) Secretaria Municipal de Administragdo

3. INFORMACOES GERAIS:

3.1. Tipo da Despesa:
() Aquisicdo de bens
(X) Servigos Gerais
() Obras de Engenharia
() Servigos de Engenharia

3.2. Rito:
(X) Sumario (valor de até 70%, conforme artigo 22 do Decreto Municipal 10/2024)
() Ordinario
() Eletronico

3.3. Fundamento Legal:
(X) Dispensa de Licitagdo - artigo 75, inciso I e 11, da Lei Federal n.? 14.133/2021.
() Dispensa Eletrénica - artigo 75, inciso I e I, da Lei Federal n.® 14.133/2021.

34. Tipo de Julgamento:
a) () Menor Preco.
b) () Maior Percentual de desconto.
¢) () por lote.
d) () por item.
e) ( X) valor global ou lote tnico.
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4. OBJETO:

& ITEM ESPECIFICAGAO COD TCE | UNID. | QTDE VAL;’ST“;ED'O
SERVICO DE GESTAO PATRIMONIAL - DO
1 | TIPO REALIZACAO DE INVENTARIO | 3195007 | UNID | 1 R$ 41.000,00

GERAL
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Valor Global: R$ 41.000,00 (Quarenta e um Mil Reais).

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solugio proposta consiste na contratagio de uma empresa especializada para a realizacio de inventario
fisico e levantamento patrimonial de bens méveis e iméveis das Secretarias Municipais de Porto Esperidido-MT.
0 servigo abrange o levantamento detalhado e catalogagdo dos bens patrimoniais duraveis em uso, bem como
daqueles destinados a doagdes e dos bens inserviveis que serdo descartados. Cada bem sera identificado com
uma plaqueta de patrimdnio em aluminio 5cm x 2cm, proporcionando um registro visual claro e duradouro.

0 processo inclui a digitalizagao e fotografamento de todos os itens, garantindo um registro em formato
PDF pronto para publicagio no site da prefeitura e TCM/MT. Além disso, serd entregue um pen-drive ou HD com
todos os dados digitalizados, bem como um livro capa dura identificado para cada Secretaria, assegurando a
organizacdo e acessibilidade das informagdes.

0 servico sera executado em até 120 dias, com acompanhamento constante de um servidor do patrimonio
da Prefeitura de Porto Esperidido-MT e um profissional familiarizado com todos os dérgdos e departamentos
envolvidos. Essa abordagem ndo apenas atende as exigéncias legais de gestdo e transparéncia dos recursos
publicos, mas também facilita a manutengdo preventiva, tomada de decisdes estratégicas e prestacao de contas a
comunidade e aos 6rgaos de controle.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

6.1 A empresa sera responsavel pelo fornecimento de servigo de inventdrio fisico e levantamento patrimonial de
bens méveis e imdveis, a ser utilizado pela Secretaria Municipal de Porto Esperidiao-MT.

6.2. A empresa devera fornecer o servigo nas seguintes condi¢des: com eficiéncia, precisdo e em conformidade
com as normativas vigentes na administragdo publica.

6.3. E de responsabilidade da Empresa: utilizar tecnologia avancada, métodos adequados e profissionais
capacitados para assegurar um levantamento detalhado e atualizado do patrimdnio publico.

6.4. A CONTRATADA ser4 responsavel por quaisquer custos adicionais relacionados a execugdo do servigo de
inventario fisico e levantamento patrimonial.

6.5 O suporte para garantia de adequado fornecimento do servigo deverd ser gratuito e abrangera toda a vigéncia
do contrato, incluindo eventuais ajustes e corregdes necessarias.

7.D0S DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO DAS EMPRESAS:

7.1. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

7.1.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.1.2. Certidio Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS, fornecida pela Fazenda Federal, e a
Divida Ativa da Unifo, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional, ainda que em documento unificado;
7.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da Licitante;

7.1.4. Atenham-se os licitantes que, para os Estados que ainda ndo emitem Certiddo Unificada de regularidade
fiscal, deverio ser apresentadas tanto a certiddo expedida pela Secretaria de Fazenda quanto pela Procuradoria
Geral do Estado, ou outros érgios correlatos, que atestem a inexisténcia de créditos tributarios ou nao tributarios
inscritos ou ndo em Divida Ativa;

7.1.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da Licitante e da Fazenda Municipal de Porto
Esperididao/MT;

7.1.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

7.1.7. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), demonstrando situagado
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

Fones: (65) 3225-1181 - 3225-1139 - Telefax: (65) 3225-1350
Av. 13 de Maio, n° 5655 - CEP 78.240-000 - Porto Esperidiao - Mato Grosso

E-mail: pmpesper@terra.com.br Site: portoesperdiao.mt.gov.br
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a) Do pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagdo, constantes do
procedimento, inclusive quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o artigo 93 da Lei Federal n.° 8.212/1991 (Planos de
Beneficios da Previdéncia Social), se couber; e ao cumprimento do disposto no artigo 68, inciso VI da Lei Federal
n® 14.133/2021.

7.3. Cépia da consulta aos seguintes cadastros:

a) Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, mediante a
juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal de Contas da Unido, ao Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso e do Estado onde tiver sede o particular, ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP. (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

7.3.1 Todas as declaragdes exigidas para a habilitagdo da empresa deverdo estar assinadas por seu responsavel
legal e, preferencialmente, elaboradas em papel da empresa.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apés a entrega do objeto/prestagdo dos servigos,
observado o cronograma de pagamento estabelecido pela Prefeitura Municipal de Porto Esperidiao/MT, em
conformidade com artigo 141 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar as notas fiscais eletronicas correspondentes a execugdo do objeto deste
termo, devidamente processadas com todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada pelo
agente publico designado pela Administracdo, devendo ainda estar acompanhada das copias das Ordens de
Fornecimento autorizadas pela Administragao.

8.3. Apés o ATESTO dos agentes publico responsaveis pela fiscalizagdo e gestdao do contrato, 0 MUNICIPIO
efetuara o pagamento das Notas Fiscais, mediante Ordem Bancaria.

8.4. Se a Nota Fiscal for apresentada com erro, rasuras ou imperfeigdes, serd devolvida a CONTRATADA para
retificagdo e reapresentagio, reabrindo-se o prazo de pagamento apds a reapresentagao.

8.5. A CONTRATADA dever4 apresentar as seguintes documentagdes para fins de pagamento:

8.5.1. Certiddo Negativa de Tributos Federais unificada com a CND-INSS, fornecida pela Fazenda Federal, e a
Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional, ainda que de modo unificado;

8.5.2. Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais, da sede da Licitante;

8.5.3. Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais, da sede da Licitante;

8.5.4. Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); e

8.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante apresentacéo de
Certidiao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.6. A validade das certiddes devera ser correspondente a programacio de pagamento, devendo o contratado
ficar responsavel pela conferéncia de tal validade.

8.7. Nenhum pagamento seré efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao quaisquer obrigagoes
financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

8.8. 0 CNPJ/MF da CONTRATADA constante da nota fiscal e fatura deverd ser o mesmo da documentagao
apresentada no procedimento de contratagao.

8.9.0 CONTRATANTE nio se responsabiliza pelo pagamento de notas fiscais sem a apresentagao das respectivas
requisigdes expedidas e assinadas pela Administragao.

8.10. 0 CONTRATANTE, independente das quantias previstas neste instrumento podera sustar o pagamento de
qualquer fatura ou recibo no todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) Execugdo incorreta ocorrida nos servigos; e

b) Existéncia de qualquer débito exigivel pelo CONTRATANTE

8.11. Na emissdo das notas fiscais para pagamento, as empresas deverao observar:
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disposto na legislagdo tributaria nacional, estadual e do Municipio de Porto Esperidido/MT; e
8.11.2. As regras de retenc¢do do Imposto de Renda dispostas na Instru¢do Normativa n® RFB n® 1234, de 11 de
janeiro de 2012 e na legislagdo do Municipio de Porto Esperididao/MT.

9. OBRIGACAO DO CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos.

9.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.3. Atestar nas notas fiscais e/ou faturas a efetiva entrega do objeto deste contrato, conforme ajuste
representado pela nota de empenho.

9.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informacoes relacionadas com o objeto do presente contrato.

9.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos, efetuando a retengdo dos tributos devidos, consoante a legislacao vigente.

9.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensio, qualidade e quantidade, conforme o artigo 143 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

9.7. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administragdo, o cumprimento das obrigagoes
assumidas pela CONTRATADA, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias
de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas.

9.8. Cientificar a Procuradoria Juridica do Municipio de Porto Esperidido/MT para ado¢ao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado.

9.9. Exigir a apresentacdo de notas fiscais com as requisi¢des fornecidas, recibos, atestados, declaragdes e outros
documentos que comprovem as operagdes realizadas, o cumprimento de pedidos, o atendimento de
providéncias, o compromisso de qualidade, etc, bem como fornecer a CONTRATADA recibos, atestados, vistos,
declaragdes e autorizagbes de compromissos que exijam essas comprovagoes.

9.10. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia e seus anexos.

9.11. A Administragio nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.12. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugdo do ajuste.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes deste Termo de Referéncia, Aviso de Dispensa e respectivo
Contrato Administrativo, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas.

10.2. Manter preposto aceito pela Administragdo para interlocugdo do fornecimento, ou no local da obra ou do
servi¢o para representa-lo na execu¢do do contrato.

10.2.1.A indicagdo ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pela Administragao, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para a execugdo do objeto.

10.3. Executar o objeto contratado no local e forma indicada pela Administragdo, obedecendo aos prazos
estipulados.

10.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(artigo 137,11, da Lei Federal n.2 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.
10.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das condi¢des do Termo de Referéncia e das
clausulas do respectivo Contrato Administrativo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade, operacionalidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.
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da Administragao.

10.7. Credenciar junto a Administragio um representante e numero de telefone e e-mail para prestar
informagdes, esclarecimentos e atender as solicitagdes, bem como reclamagdes que porventura surgirem durante
a execugdo contratual.

10.8. Indicar, a pedido da Administragdo, telefones para contato fora dos hordrios normais de atendimento,
inclusive finais de semana e feriados, quando necessarios.

10.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado 3 Administracdo ou terceiros, nio reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficaré autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciérias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a Administracao.

10.11. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, cnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

10.12. Manter durante a execugio e vigéncia do respectivo Contrato Administrativo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratagao.

10.13. Cumprir, durante todo o perfodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagdo pertinente, nos termos do artigo 116 da Lei Federal n.? 14.133/2021.

10.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, I, d, da Lei Federal n.?
14.133/2021.

10.17. Cumprir as normas de seguranga segundo a legislagao federal, estadual e/ou municipal.

10.18. Executar o objeto com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacdes do(a) Gestor(a) do Contrato e seu respectivo Fiscal.

10.19. Submeter previamente, por escrito, ao Fiscal do Contrato, para andlise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia e/ou Contrato Administrativo.
10.20. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

10.21. Prestar todo esclarecimento ou informacio solicitada pelo Fiscal do Contrato, garantindo-lhe o acesso, a
qualquer tempo, a sede da empresa, ao local dos trabalhos ou produgio, bem como aos documentos relativos a
execucdo do objeto.

10.22. Realizar o fornecimento ou iniciar os servigos no prazo fixado pela Administragdo, em exato cumprimento
as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e/ou Contrato Administrativo.

10.23. Manter a frente do fornecimento ou servicos, empregados, colaboradores ou profissionais qualificados,
inclusive aqueles eventualmente apresentados na fase de habilitacdo ou outros previamente autorizados pela
Administragao.

10.24. Empregar boa técnica na prestagdo dos servigos;

10.25. Os servicos poderio ser executados fora do horario de expediente e em finais de semana, para garantir o
pleno atendimento do interesse piiblico, sem qualquer tipo de 6nus para o Municipio de Porto Esperidiao/MT.
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pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugao do
Contrato;

10.27. Executar os servicos objeto deste contrato de acordo com as prescrigdes e critérios técnicos vigentes.
10.28. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.2 8.078/1990);

10.29. Todos os materiais utilizados para os servigos prestados, serao por conta da empresa prestadora de
Servigo;

10.30. A CONTRATADA deve ser responsavel pela qualidade do objeto fornecido ou dos servigos prestados.
10.31. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecio de Dados), adotando medidas para prote¢do de dados pessoais ou informagdes a que tenha acesso.
10.33. Apresentar ao Fiscal do Contrato, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrarao
nos 6rgdos publicos vinculados a Administragao.

10.34. Observar, na emissio das notas fiscais para pagamento, a legislagao tributaria do Municipio de Porto
Esperidido/MT, especialmente de seu setor de contabilidade e Sistema de Controle Interno, especialmente
quanto as regras de retengdio do Imposto de Renda, dispostas na Instrugdo Normativa n® RFB n® 1234/2012, sob
pena de ndo aceitagdo por parte do Contratante.

11. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:

11.1. Os bens serio recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) Fiscal do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, Contrato Administrativo e na
correspondente proposta.

11.2. Os bens/servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de (10) dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

11.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagio mediante termo detalhado a ser expedido pelo(a) respectivo(a) Gestor(a) do
Contrato.

11.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso
11 do artigo 75 da Lei Federal n.2 14.133/2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez)
dias tteis.

11.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quantidade, devera ser
observado as disposi¢des do artigo 143 da Lei Federal n.2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento nos
termos do artigo 63 da Lei Federal n.2 4.320/1964 ou a legislacao a que vier a substitui-la.

11.7.0 prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins de emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

11.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez, qualidade e
seguranga do objeto, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do objeto contratado,
inclusive eventuais garantias extracontratuais, a exemplo daquela prevista no artigo 618 do Codigo Civil
Brasileiro.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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S0 ete infragio administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das condutas previstas no artigo 155
da Lei Federal n.? 14.133 /2021, quais sejam:

12.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. dar causa a inexecugcéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a dispensa eletronica ou a execugao do contrato; e

12.1.9. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

12.2. A aplicagio das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia, em hipétese alguma, a obrigagao de reparagao
integral do dano causado a Administragao Publica.

12.3. Em qualquer caso de aplicagdo de sangdo, sera assegurado o direito ao contraditorio e ampla defesa do
contratado, nos termos da legislagao vigente.

12.4. Na aplicagio das penalidades deverdo ser observadas todas as normas contidas na legislagdo de regéncia.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

13.1 O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de Referéncia e
respectivo Contrato Administrativo, bem como as normas da Lei Federal n.? 14.133/2021 e legislacao
regulamentar do Municipio de Porto Esperidiao/MT.

13.2. As comunicagdes entre o Fiscal e/ou Gestor do Contrato e a CONTRATADA, devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

13.3. O Fiscal do Contrato poderé convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

13.4. Durante o periodo de vigéncia do Contrato Administrativo, por qualquer forma de contratagdo, sera
acompanhado e fiscalizado por agente publico especialmente designado pela Administracao, devendo este:
13.4.1. Promover a avaliagio e fiscalizagdo da adequada execugdo do objeto, solicitando a CONTRATADA ou seus
prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato.

13.4.2. Atestar, em conjunto com o Gestor do Contrato, as notas fiscais da CONTRATADA para efeitos de
pagamento.

13.5. A agdo da fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢camento Geral da Municipio para o exercicio financeiro de 2024, na seguinte dotagao orgamentaria:

Orgao: 04 — Secretaria Municipal de Adminstragao

Unidade: 01 — Gabinete do Secretario

Projeto atividade: 2062 — Manuteng&o e encargos da Secretaria de Administragao
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante simples apostilamento.

15. DISPOSICOES GERAIS:
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ﬁnanceira sem prévia e expressa autorizagdo da Administragao.
15.2. Vinculado a este Termo de Referéncia a Lei Federal n? 14.333/2021, e decreto municipal de

regulamentagdo, bem como as demais legislagdes de regéncia.

Porto Esperidido/MT, 09 de julho de 2024.

Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo(a) agente publico Sr.(a) Giuliana Menkes Negro, Matricula n® 13336-
1, lotado(a) na Secretaria Municipal de Administragao.

‘*",MJJ Qe % he Qno—
/Giuliana Menkes Negro

Coord. De Compras e Almoxarifado
Matricula n.° 13336-1

Homologo:

Silvio|Ciappina
Secretario(a) Munigipal de inistracao
Portaria3 289/
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